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ARTICULO }- INTRODUCCION

E] lnstiuto &e Cultura Puernorriquefa u. una gnudnﬂ' gubernamental. cuyvn
Proposite €5 CORSETvar, fmmove:. enriquecer y di'v)nl;:r los valores culwrales
pusrtorniqueins y lograr el mis amplio y profusdo conocimisato Y aprzcio de
los mismos. ha procesado a3 wovés de los afios numerosos donativos legisianvos
a personas y entidades sin fines de lucro cumpliendo con e propasito

mencionado y ©n beneficio de nuesuod acervo culiural.

La Ley Num. 258 del 29. de diciembre de 1995, conocida como i3 Ley de Donanvos
Legislativos. tiene como propésito establecer los requisitos. normas v
procedimicnios para otorgar donativos legislativos a entidades semipdblicas v a2
cnudades privadas sin fines de lucro Que cumplan © realicen uma funcién o
atuvicad publica recomocida. en nuestro caso. denwo de 13 estera cunwral ge
nusstra ista. El Am’:ﬁlo 13°de 12 Ley Nuam. 258, supra. dispone que cads apencia
dcs\arrouara' su propio réglam’emo qQue ecsuabiczca. emure owras cosas. lndas las

reglas y normas relativas a 1a entrega. el uso y la fiscalizacion de los donativos

legislativos que se tramiten 3 través de la correspondiente  agencia.

El lnstiwmo. cumpliendo con su responsabilidad de garantizar e} cumphmienin
de la Ley Num. 258, Supra. y de eclaborar y cjecutar un sisiema sfectivo para la

entrega y la fiscalizacién de Jos donativos legisiativos que a traveés de €l se




Sececion 2.3: Anplicabilidad

Esie reglamenin serd de aplicabilidad a indos los desembolsos de s
donatives legislativos twamitados 3 través del Instituio  de Culiura
Pucninrriquefia en beneficin d= personas y entudades sin fines de ucro

gque cumplen o realicen una fumciée o actividad publica reconocida ep

la esfera culwural de Puenio Rico.

ARTICULO 2- DEFINICIONES

1. Ley de Donativas Legislativas

Se refiere 2 la Ley Num. 258 del 29 de diciembre de 199%.

Reglamento

"

Se refiere al regiamento para la administracion de los Donativos

Legislativos  sepun Jo dispone 13 ley de Donativos Legisiativos.

3. Aciividad o Funcién Publics
Significa cualquier servicio, asisiencia, programa, plan, sisiema.
proyecto. acto. estudio, investigacion, método. empresa.

operacion. trabajo, obra, evento, ulier o cualquier owo que tengs

.



At:ncia Designada
Significa cualquier agencia del Gobicrno de Puene Rico que uene
la responsabilidad de supervisar que la entidad receprora  utilics

los fondos del donastivo lepislativo para los propositos  para  los

cuales le fue aprobado.

Gasins Necesarins

Significari 10do pago que se bagas por aquellns servicins v
suministros que no secan EXusvaganites o de precios mavorss 3 los
normalmente cotizados o prevalecientes en el mercado al
momento de su adquisicion o compra y gQue sean ndispensabiss
para realizar las acuividades o funciones publicas que rzaliza o

lieva 3 caho Ia emidad receplora.

Propuesta
Significa el documento descriptivo de los objetivos. propasins,
plan de actividades. justificacion e intencion del wsn que se darg

al donative lepisiative que se solicita.
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ARTICULO 4

Gasios Administrativos

Sigaifica para los efecios. de esta ley los pasios perencialas taies

como personal. reaw. agua. luz. ieléfome. page de I3 Ripoiezs

cualquier oo gasio que mo esié directamente relacionadn con |3

prestacion de servicios a la cliemiely

- PROPOSTTOS DELOS DONATIVOS LEGISLATIVOS QUE
ADMINISTRA EL INSTITUTO DE CULTURA PUERTORRI QUENA

‘Los donativos legisiativos, que 3¢ tramiten, a2 traves ge) Instituin de

.Cuhura Pueniorriquetia  serin Otorgados en beneficio de personas v

entidades sin fines de lucro éue s¢ dediquen en forma sustancial o intal 3

acuividades twles comn:

Proveer educacicn ‘musical. orpanizar Yy maniener ' handa,
Orquestas y conjuning musicales, conjunins ge musica de cimara,
€anio y prupos corales. de baile o de 1earre Y promover sy

pariicipacion ep actividades piblicas:

Publicar librog, monografiag, €hsayos. poemariog, novelag,

aniwologias. folleins, aniculos y cualesquiera owras obras o trabajos

de wvalor lirerario, historica, anistico, cientifico, econémico o

social:
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ARTICULO S

Seczion S.)-

Lievar 3 cahn cuslesguiers Owras 3sUVIBABESS. Programas. ssrvisios

o gesiion que s¢ encuenwre denuo del maree de los propusnos e

lnstituto.

. DISPOSICIONES SOBRE REQUISITOS DE ELEGIBILIDAD

Elegibilidad

Toda em.iéid recepiora que reciba un donative legislative 3 traves del

Instituto de Culiura Puenorriquefia debers cumplir con los, siguienies

requisitos.

Estar organizada 'y constiwida conforme las leves del Estado Lihre
Asociat.!n. de Puerio Rico ¢ iﬁscrixa y r:gisu\'a'da en el
Depanamento de Estado como comoracion sin fines de lucro y que
hayan sometide los estados financieros e informes anuailes
requeridos por ley al Depanamenio de Estado y al Depantamenwo
de Hacienda:

Llevar a cabo la aciividad para la cual recibiri el donatve
legisiative en forma Srawuita, excepio cuando sea necesario
tmponer y cobrar un cargoe o precio para cubrir 1ndo o pane del

cosio real de wl acuividad o fumcion publica: .
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ARTICULO 6

Las entidades recepioras de doastvos solamenic pogran  wiiiizar
us cinevenu horcienui (50%) ac .dichn donative mar:  zastos
adminisirativos, excluyéndos; aquellas entidades Que solicintern.
con su justificaciés y les sea auiorizado ﬁor el lImsuuie uns
dispensa  para utilizar una cantidad mayor. exceptuando aguellos

casns en que la ecntidad utilice dicho domative para el paren ac

fondos jederales:

'El Institwio de Culura Puenorriqueia al recibe de 13 copis de b

resolucion conjunts de donmativos legisiativos aprobada por el
Gobernadat. notificard por escrito a3 cada entidad receptora
informindoles de! monie total de los fondos gque ic fueron
oworgadns  y del proceso de desembolso de dichos fondos:

La entidad réc:pmn deberd :uinplir con tndos los requisitos,

normas y procedimientos que se establecen en este reglameno.

. | SOLICITUD Y AUTORIZACION DEL DONATIVO LEGISLATIVO

1. Toda entidad que imerese solicitar un donative radicari una

solicitud, ea original y dos (2) copias. sme la Comision Conjunta

Especial sobre Donativos Lepisiativos no mas wrde del dhtimo dia

laharable del mes de fehrern de tada aiin.

11
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Someier. un nforme m0 mas warse del 1S @e marze @s c5a8: 3h0. a L2

Dﬁci'na' de la Comisios Especial Conjuniz Sonre Donauvaos

Legislativos cor la siguicate informaciém:

a)

bh)

c)

d)

e)

Fecha de enwrepa de‘ cada donativo.

Sedalar si las entdades recepioras han  utilizado los fongos
del donativo para los propésitos para los cusies sc
otorgaron los fondas.

Sefialar si las entidades hap cumplide con las
respénnbilidades Yy obligaciones que dispone esie
reglamento.

Er caso de Que cualquier entidad recepiora hays
renunciado a indo o pane al donativo, se sefalari la forma.
fecha 'y persona 2 s que se notifics gue los fondos del
dt;naiivn' legislativo estahan disponihles para entregarse. el
funcionarin del Institute que hizo 13) notificacion y las
Causas por las cuales |3 entidad receptora renuncic al
donative lepisiative,

lacluird recomendaciones sohre Jog donativos legisiativos
qQue por razones de imierss publico denén otorgarse
Ruevamente por ls migms cantidad, aumen:arse, reducirse

0 B0 volverse cniuidcm. ex los casos gre las entidages

13



Toga enidad recepiors denherd cumplir con  las  siguientss normas \

disposiciones:

[

(¥

Maniener un eswicio sistema de comabilidad’ sabre los  dineros
recibidos. sus usos y sobramies de acusrdo a3 esie reglamenio v

conforme a las normas aceptadas de contshilidad publica:

Depositar los  dineros del donative ep un3 cuenta bancaria
especial scparada de cuslquier owa, no mis tarde del dia lahorahie
sipuienie 3 su recibo y remitir al lastitn copia de! comprobante
de depésite dentro del iérmino de cimeo (5) dias laborables

siguienies 2 13 fecha ep Que sc haya efectuado el aepositn;

Requerir por Jo menns dos (2) firmas pars girar contry  dicny
Cucnia y notificar al Institwio el nomnre. direccion y firma de

£323s personas:

Designar un agente  fiscal. quien tendri |a responsahilidad ge
recibit, contabilizar y hacer los desembolsos de dinern, asi como
dée gpuardar ndos los comprohanies y documentos fiscales
relacionadns. Esn persona iendrd la obligacion legal de velar que
el donative lepislativo ge yse unicamente para cubrir los  gpasios

necesarios de las actividades o funciones piblicas para s cuales

15



10.

11

decisiones o resoluciones sohre la politca 1astnuciona! reisrene

al usn y dispasiciée del donative regpisiative: -

Conservar actoalizados y dehidamente archivados en un jugar
scguro los cheques. faciuras, ordenes de compra vy 8z pagn -
servicins. pominas. récords, actas. inventarin gde squipo.
documentos relacionados a la adquisicién de bienes inmushie ¥
Cualesquiera otros documentos relacionados con ) donaunvo,
durante un término np menor de cinco (5) afios o una audinoria ge

1a Oficina del Contralor. lo gue ocurra primeron.

Toda entidad qQue reciba un donative para una actividag 3
cumplirse. desarroliarse. realizarse. celebrarse © compiletarse en
una fecha cierta o especifics. viene oblicada 2 enirecar g
Instituwte  1ndeis  las dacumenins f;lacinnadns con e dnnax;vn
legisiativa. tales como Gesemboisos., comprobanies y Cualesquiera
ouos de nawraleza fiscal o relacionadons con el uso del _donauva,
€8 un Ermino de los weing (30) dias siguientes 2 la fecha en que

§¢ concluya. cumpla o realice 13 aclividad objein del donativao,

Ls cnidad completarsi en su 1nalidad Y entregari. los
formularios Que se le requiera con cargo al donative

legislative. Lpg formularios forman parie de gésie

17
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16.

Uiilizar un cincuenwa (SO%) por ciemin ge .diche onnauve

mra‘ pasins administrativos. 3 menmos gque soliciten v ies sc:

autorizade por el Institute de Cultars Puenorrigueia uns

dispensa. para  wiilizar una. caatidad® mayor excepluando

aguellns casos en qQue la enmidad wilice dicho donative para

el paren de fondos federales segun lo dispone 13 Ley.

Someter a o Unidad de Donativos los siguienies infomes:

a)

b)

c)

Informe de gasios correspondientes al  primer
adelanin de fondos. Esie informe se somerers con no
menos de weints (30) dias antes de |3 peticion  del
segundo adelanio de fondos.

Informe con evidencia de  Jos compromisos
énnxf:id’oc 3 sufragar con el segunde adelanio ge
fondos. Esie informe se somerers anies de la petcion
del sepundo adelanin de fondos.

Informe de £asi08  correspondiente 3l sepundo
adelanio de fondns. Esie se someerd sesenta (60) dias

8 panir de la fechs de recibir log fondos.

19



SECCION R.2

gesembnisns ge dinere. asi comon de guardsr 1nons o

comprohsnies y' d@mutos fiscaies  relacionadns.. S

persons iendrd la obligacios legal de velar gque el domauve

legislative se use unicamenie para  cubrir  los gasios

necesarios de las acuividades o funciones publicas para las

cuales se otorgue y la de conservar los récords v

documenios correspondientes pars preparar y sosiener los

informes fiscales que se requicren er esty Ley. El

presidente, direcior © administrador de la entidad no podri

aaéar al mismo lempo como agente fiscal de ésty.

Evaluazion de Documenins ¢ Informacian

a)

b)

Responsabilidades y Obligaciones de i3 Unidad d:

Donaiivos del Iastituin de Cultura Puenorriqueis

Examinar Ila informacién y Ia documentacion que radican
las emidades recepioras con fines 2 dererminar que la
misma cumple con lgs exigencias de la Ley vy de ese
Reglamenio.

Si 12 unidad iiene duds con relacién a2 13 informacicn o
dacumentacion suminisirada se comunicari. via 1eiéfono,

con la entidad para aclarar la sitvacion. De deiectar

21
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g)

h)

el documenin “Reslamo @2 Accion® (farmuiario ICP-QM:D-O-
si. luese Ie:t&lno )

La Oficina de Asesoria Legal efeciuars 1 Invesugasion
correspondiente 'y hard las recomendacionss 3l Direcia:
Eiecutive de si procede 0 po I cancelsciés ge! donauvo.

Ls unidad prepari comunicacién para la firms del Direcior

Ejecutivo para sotificar 2 1a Unidad la dewerminacion gue

$¢ lome cnn respecto al dosativo.

Autorizacitn para el desembolse del Donative

3)

El desembolso del donative lepislative se efeciuars
&2 dos pagns. Un primer pago  equivalente 3|
ochenta porciemin (ROS) del 1atal ds! . donativa. ‘¢l

cual seri wamiwado una vE€z otorgado el convenio.

Un segundo y ultimo pago equivalente al veinge

porcienin (20%) del inwal gel donative, cantidad Que
seTa rewenida hasia anio sea recibido y aceptado el
informe de uso de ing fondos recibidns en el primer
pago. evidenciando que se cumplié con s requisitos
estipulados en g Ley de Donativos Legislativos, y en
el Reglamenio para la Administracion ge Donativos

Lepisiaiivos de) Instiwie de Cuhyrs Puenorrigueis.

23



bh)

c)

conformidad cob las disposiciomnes de  i:

"Reglamenito.

Ls unidad tendri facultad para’ examinar  cualquier
dncumenio justificativo d:l uso .‘dc los fondos. ios esitasos ac
ls cuenu bancaria y los libros que lleve }a =niidaz para 12
conwahilizaciés ée los fondos.

Cuando la umidad deiecta cuslquier irregularidad en 13
utilizacién de los fondos complewsrdi e documenio "Solicnud
de Interveacidn® (Formulario ICP-OAUD-R) para requenr 3
la Oficinz de Auditoria Inwerns del Instisuio que lieve 3

cabo una interveaciées en la enmtidad correspondisnte.

Revision de Iaformes

a)

h)

c)

i.a unidad revisari los informes que someien las cnnidades
con fines a2 corrobarar el buen uso de los fondos.

L2 unidad s cerciorari de Que los pasios que se sehaien en
los  informes correspondan a actividades que ruarden
relacions con Ias propasitns de la concesion ael donauvo.
En casn de duda con relacion al concepto del gasio la unidad
3¢ comunicari con la Eniidad Recepiora para clarificar 13

informacicn. La émidad tendrd un Ermino de ueinua (30)

25



Abrir y mantener un expedienls pars cada enigad r:::pxg.’:. Zr
el .mis@n se archivard originales o copias d;. enrre  otwrons.  los
siguienies documenios:

a) Solicitud de Ja epiidsd ante la Comisian Conjunta a=
Donatives Lepisiativos para solicitar donative (cop1a)

h) Cenificacién de lncorporacién (copia)

c) Convenin de compeiencis (copia)

d) Resolucién conjunts donde se asigna el donativo (copia)

e) Informes de gpasios Yy 4f8e¢ compromisos contraidos
(originales)
f) Formularivs (originales)

g) Peticiones de la unidad 3 orras vnidades del  Insutuie
relacionadas con los donativos (copia)

h) Cﬁalqni:r ore documenio relacionade con consérvar y las

entidades y el dorativo asignado

Cusindiar los archives relacionados con  donativos durante un
termind mo menor de cinco (S) ahos o una auditoria de la Oficina
de! Contralor. Jo que ocums priﬁtem.

Preparar cuslquier informe que solicite el Director Ejecutivo. I3

Junta de Direciores o Ls Lepisiatura de Pueno Rico.

27



(e)

(n

informe somewss uas Bueva soliciiugd 8z sonanve

para el aBo fiscal siguicme al del informe:

Cualguier otra imformaciés que el lnsuwin esume
necesaria © convenmienmte © Que e se3 reguerica  por

12 Asamblea Lepisiativa:

En caso de que cuslquier emidag receplora have
renunciado e 1ode o parte al domativo. se sziialard
la forma fechs y persons 2 1 que se nolifico que los
fondos del donative legislative estaban disponibles
para entreparse. el funcionario de! lnsuiuio que
hizo tal nouificacién y las causas por las cuales la

emidadAreceplnra renunci6é al domative l=sisiauvo,

ARTICULO 6. CAMBIO DE FINES O DISOLUCION DE ENTIDADES

1. Toda entidad recepiora que por cuaiquier razon o condicion  se

disuelva,

inaclive o cambic sus propositos  sin  fines pecunarins

para unos con dnimo de lucre deberdi cumplir con 10das cstas

disposiciones:

29



Ricn sersd ‘el cosio de adquisicion del solar, predin o parsels o

tzrreio"y ae enru:usn;. &ifu:a:mae.s O mejnras 3 esias. meandy sy

normal depreciacion. luego de deducida cCuwalquier canucac o

fondos de donativas legisialivos usados © inverudos en  is

propicdad inmuehile.

ARTICULO 10-

Seccion 10.1

(8]
.

PENALIDADES Y RESPONSABILIDADES

Penalidades

Cualquier persona que incurrs en violaciones a2 las
disposiciones de la Ley Nomero 258 y de este rcglamcmnl
serd sa'ncinnado con  aquellas acciones adminisiranvas,
civiles o criminales aplicabies sepun se dispone en  Jos
Anicuios' 19 y 20 de I citada ey,

Tods entidad que incumpla com las obligaciones y
responsabilidades que se especifique en este reglamentn no
tendri derechon a  recibir  los fondos de! donative
independientemenie que el mismo haya sido aprobado por

la legisiaura.
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ARTICULO 11- FORMULARIOS

Se disefiaran todos los documentos y formularios que sean necesarios para la implantacion
de las normas y procedimientos que se disponen en este reglamento. Al momento se han

adaptado los siguientes formularios:

Titulo del formulario
1. Responsabilidades y Obligaciones
2. Descripcion del Proyecto
3. Proyeccion de Gastos (Presupuesto Ajustado)
4. Nombramiento de Agente Fiscal
5. Certificacion y Autorizacion de Firmas
6. Miembros de la Junta de Directores
7. Informe Trimestral .
8. Informe del Uso de Fondos Recibidos
9. Lista de Cheques Emitidos

10. Registro de Informes Trimestrales

33



ARTICULO 15- APROBACION

Ay

[N

Amparadns con el poder y la faculiad que nos conmfiere la Lev Num. B ge) t’,

2] junio de 1955. sepin enmendada, 13 Ley Num. 170 del 12 de agosin g=

198K, scgun enmendada y la Ley Num. 258 del 29 de diciembre de 1996,

APROBAMOS el Reglamento de Donativos Legislativos del Insuisio de

Cuttura Puenorriquefia en la Ciudad de San Juan. Puerto Rico hoy

kel " del afio 1998.

< ~

Dr. José Ramon de la Torre

Director Ejecutive
Institute de Culturs
Pueriorriquefis

35
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Sr. Carlos Chardon

Presidenie
Junta de Direciores dei
Instituto de Culwura

Pueriorriqueda
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